NOMINAPLUS 2012

Nivel/etapa al que se dirige la actividad:

NéminaPlus Elite, programa especializado en la gestiéon administrativa, centrado para
todos aquéllos profesionales que en su labor empresarial estén en contacto con las
retribuciones de los trabajadores dentro de la empresa.

Horas de duracion:
20 horas.

Numero maximo de participantes:
ON-LINE.

OBJETIVOS:

NéminaPlus Elite, programa para la gestién laboral muy implantado en el
mercado. El objetivo de esta aplicacion es obtener, casi automaticamente, las
nominas de los trabajadores y los documentos de cotizacién a la Seguridad
Social. Ofrece otras opciones como: gestiéon de ausencias, incidencias (bajas),
realizacion de finiquitos, certificados de empresa..., toda la documentacion
derivada de la relacion laboral entre empresa y trabajador. Curso con
numerosas practicas y cuestionarios.

CONTENIDO:

UNIDAD DIDACTICA 1: INTRODUCCION A NOMINAPLUS 2012
e Caracteristicas de NominaPlus 2012

e Entrary salir del programa
e Entorno de trabajo
Barra de menus
Esquema a seguir
Practica - Entrar y salir del programa
Cuestionario: Introducciéon a NominaPlus

UNIDAD DIDACTICA 2: INTRODUCCION DE DATOS

e Creacion del calendario

e Creaciony seleccidon de una empresa
e Enlazar una empresa a ContaPlus
Cuentas bancarias
Centros de trabajo
Datos de la ndmina
Paso de datos
Trabajadores




Contratos
Practica - Introducciéon de datos
Cuestionario: Introduccion de datos

UNIDAD DIDACTICA 3: CONFECCION DE NOMINAS Y TC

Nominas

Visualizacién de la ndmina

Operaciones con ndéminas

Documentos de cotizacién a la Seguridad Social
Generacion de impresos TC2 TC1

Practica - Trabajar con néminas

Cuestionario: Confeccién de néminasy TC

UNIDAD DIDACTICA 4: OPERACIONES ANEXAS |

Paso a ContaPlus

Incidencia por enfermedad
Otras ausencias

Otros conceptos

Anadir varias incidencias
Finiquito

Carta de finiquito

Certificados empresa

Gestidn de vacaciones y ausencias
Acumulados de retenciones
Paso desde néminas
Acumulados

Copia de seguridad

Practica - Operaciones Anexas |
Cuestionario: Opciones anexas |

UNIDAD DIDACTICA 5: OPERACIONES ANEXAS i

Anadir convenio

Categorias profesionales

Paso de datos

Actualizar tablas salariales
Simulaciones

Conversion de liquido a bruto
Simulacion de indemnizaciones
Gestidn de usuarios

Practica - Operaciones Anexas |l
Cuestionario: Opciones anexas Il




UNIDAD DIDACTICA 6: IMPRESION
e Configuracion de impresora

¢ Configuracién de documentos

e Configuraciéon de néminas
Configuracion de impresos oficiales
Impresién de nédminas
Impresién TC
Impresién de modelos para Hacienda
Certificado de retenciones
Practica - Impresién
Cuestionario: Impresion

UNIDAD DIDACTICA 7: INFORMES Y GRAFICOS
e |nforme de incidencias

¢ Informe de Costes de empresa

* Gréficos
Practica - Informes y graficos
Cuestionario: Informes y graficos
Cuestionario: Cuestionario final




